
簽證 費用 工作天數 準備資料 

台灣護照 

1600 5天 

1.身分證正本，並影印清晰  

2.半年內彩色白底兩吋照片 2張（備註 1） 

3.附舊護照（初辦者免附） 

4.未滿 20歲者，附父或母或監護人身分證正本 

（例外者以下備註 2）  

5.未滿 14歲無身分證者，附戶口名簿正本或戶籍謄本 

（三個月內） 

6.未滿 20歲，父母離婚者，附戶籍謄本(三個月內)，附 

監護人的身分證正本。若共同監護，附其一即可 

7.國軍人員附軍人身分證影本（不可用傳真版本） 

8.已退伍者，附退伍令（以下備註 3） 

9.遺失補辦者，另附遺失證明（警察局報案證明正本）  

10.改名者需附三個月內戶謄 

1900 4天 

2200 3天 

2500 2天 

備註 

(1)護照照片規格： 

照片大小直 4.5橫 3.5，頭大小 3.2~3.6,五官清晰需露眉、

露耳，不得露齒，不得配戴粗框及有色眼鏡，客人拍照請

特別跟照相館指定是申請護照用的照片。 

(2)未滿 20歲者，附父或母或監護人身分證正本 

*父母離婚或其中一人已歿者，請附戶籍謄本(三個月內)證

明，並附監護人身分證正本 

*若父母離婚，由父母共同監護者，附其中一人身分證正本

及戶籍謄本(三個月內) 

(3)已退伍者，附退伍令(役男 19歲～36歲) 

*若前次申辦護照已註銷過兵役身分者，僅需附舊護照。  

*37歲以上已達除役年齡，不需再附退伍令。 

(4)初次辦理護照需附『人別確認書』以證實身分，人別確

認須親自赴外交部或至戶籍所在地之戶政事務所作人別確

認。 

役男出境注意事項 

(1) 役男出國應經申請核准：19歲之當年 1月 1日起至 36 

歲當年 12月 31日止之國內役男尚未服兵役者，於出國

前請先持護照、身分證及印章至戶籍地或現住地鄉

(鎮、市、區)公所兵役課加蓋出國核准章後，再行出國。 

(2)20歲以上在學有緩徵資料役男：可至移民署之各縣市服 

務站申請護照加蓋出國核准章或該署網站申請出國 

核准。 

(3)僑民役男(含大陸港澳地區來台設籍未滿一年者)：請至 

移民署之各縣市服務站申請護照加蓋出國核准章，僑民 

役男亦可至該署網站申請出國核准。 

 

 

 



簽證 費用 工作天數 準備資料 

台胞卡 

(新辦) 

1600 7天 

1.護照正本。 

2.身份證正反面影本一份（未滿 14歲附戶口名簿影本或 3 

個月內戶籍謄本正本；已滿 14歲則請務必附上身份證正 

反面影本。未滿 16歲者辦件需加附上監護人彩色身分證 

影本）。 

3.兩吋彩色大頭照 1張（需為 6個月內之照片，人像自頭 

頂至下顎之長度介於 3.2至 3.6公分與護照規格一樣之大 

頭照，不可著白色上衣）。 

註：以上所附之各證件影印本皆需與原件 1:1之比例。 

2400 3天 

台胞卡 

(遺失/污損) 
3000 17天 

上述資料外 

*台胞舊證污損需繳回。 

*遺失需附報案證明。 

*若有更改中文姓名，需附上 3個月內戶籍謄本。 

菲律賓簽證 1500 2天 

1.基本資料 

(住家地址,電話,包含名片正本/學生須附學生證影本) 

2.身分證正反面清晰影本 

3.護照正本(效期需六個月以上) 

4.兩吋彩色大頭照 2張（不可佩戴眼鏡） 

泰國觀光簽證 1500 1天 

1.基本資料 

(住家地址,電話,包含名片正本/學生須附學生證影本) 

2.身分證正反面清晰影本 

3.護照正本(效期需六個月以上) 

4.兩吋彩色大頭照 1張（不可佩戴眼鏡） 

越南簽證-單次 1800 6天 

1.兩吋彩色白底近照 2張  

2.護照影本【效期六個月以上、外國護照需正本】 

3.正確入境日期 

柬埔寨 30美金 0天 

入境柬埔寨，持台灣護照，必須申請落地簽，需近期照片一

張（建議白底大頭照為佳）及 30 美元，可停留一個月，入

境後可再延期一次計一個月。旅客於出境台灣海關時使用

"E-GATE"(入出國自動查驗通關系統)，因為護照上無實體出

境章，柬埔寨設備無法檢視，請將登機證留存備查。 

杜拜 4000 10天 

1.護照影本 

（效期六個月以上、外國護照需提供居留證正反面） 

2.兩吋彩色白底近照 1張 

3.小孩未滿 22 歲皆需與父或母親一起送件,送件時需附證明

關係的證明(例如身份證影本或戶口名簿影本)也請再加附父

母英文名字 

4.英文訂位證明 

(需正確日期回程不可 OPEN,只要有變更需通報) 

＊請確認近 1 個月內是否有在阿拉伯聯合大公國停留超過

10 天以上，需於離開阿拉伯聯合大公國 1 個月後才能再申



請簽證 

＊上一次申請的簽證還有效期但已使用過(停留 10 天內)請

提供上一次入境杜拜的時間(如未使用過需等效期過才能重

新申請) 

印度 1800 4天 

1.護照正本效期六個月以上，注意入境時要有半年以上效

期，一定要有簽名，簽名不能塗改，護照要有至少一頁空白。 

2.彩色兩吋大頭照 2張（六個月內近照不能跟身份證，也不

可與護照相同，如護照身份證六個月內新辦除外） 

3.身分證正反面影印本一份。 

4.未滿 18 歲，家長未同行者需附上英文同意書、父母簽名

蓋章及父母雙方身分證正反面影本。 

＊敬請於繳交證件護照時,回答幾個簡單問題： 

(1)是否曾經到過印度？ 時間是什麼時候？ 

(2)如果有，請問前往哪個城市？ 

(3)如果是很多次，請提供上一次去的地方即可。 

(4)如果忘記何時或前往哪裡，請直接提供上一次去印度，有

印簽的護照給我們即可。 

(5)提醒您印度出入境相關規定，若曾經到過印度，則下次入

境時間必須距離上次出境日期滿６０天以上，方可再次前往

印度。 

＊申辦簽證者,本人需在台灣境內才可辦理。 

＊持有外國護照者，請由所屬國家之印度外館申請，如果欲

從台灣申請印簽，必須提供超過六個月以上之居留證明，未

超過六個月必須加收新台幣 800元，工作天為 5天。 

＊以上事項僅指印度觀光簽證，商務簽證請另外電洽！ 

土耳其 2300 1天 

1.護照影本(六個月以上效期，請務必簽名)。 

2.身分證正反面影本。 

3.基本資料（連絡電話、地址）。 

＊凡持有台灣護照因觀光及商務前往土耳其，得憑六個月以

上且停留土耳其期限截止日起算至少尚餘 60 天效期之普通

護照事先上網申辦單次、停留期限 30天電子簽證。 

美國 1000 2天 

1.基本資料 

(住家地址,電話,雙親姓名/學生須附學生證影本) 

2.當地聯絡人資料(姓名, 地址,電話,出生日期,關係) 

3.護照影本 

澳洲 400 2天 
1.護照正本、身份證影本。 

2.澳洲 ETA電子簽證表格(請向本公司專員索取) 



蒙古 

2400 

單次出

入境 3天 

*週三不

算工作天 

1.護照正本及影本一份 

2.身分證正反面影本 

3.與護照不同之六個月內二吋白底彩色相片一張  

4.機票影本或訂位紀錄 

5.未成年旅客，與父母一起前往蒙古國準備上述即可，如只 

與父親或是母親其中一位前往，則需另一半的同意書，英 

文版本須去法院公證後一併帶去蒙古，無則會被拒絕入境。 

3300 

兩次出

入境 

俄羅斯 

4200 

單次 

出入境 
7天 

1.護照正本及影本一份(非台籍人士需檢附在台居留證影本) 

2.邀請函正本 

3.飯店訂房確認紀錄正本 

4.身分證正反面清晰影本 

5.與護照不同之六個月內二吋白底彩色相片一張 

＊莫北協簽證組收件日為每周二、四 

6000 

兩次 

出入境 

7100 

單次 

出入境 
3天 

10600 

單次 

出入境 

 


